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FICHE	  3-‐	  Insérer	  du	  contenu	  
	  
	  
	  

	  
	  

	  

ü Le	  cours	  se	  présente	  ainsi	  lorsqu’il	  est	  vierge	  :	  
	  
	  

	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  

La	  première	  
chose	  à	  faire	  est	  
d’activer	  le	  mode	  

édition	  
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ü Pour	  changer	  le	  nom	  d’une	  section	  il	  existe	  2	  possibilités	  :	  
	  

	  
	  
	  

Pour	  changer	  les	  titres	  de	  section	  
(chapitre)	  ,	  cliquer	  sous	  l’engrenage	  
sous	  le	  numéro	  de	  section	  

o Ecrire	  directement	  dans	  la	  case	  «	  Nom	  de	  section	  »,	  après	  avoir	  décoché	  
la	  case	  «	  utiliser	  le	  nom	  de	  section	  par	  défaut	  ».	  	  
Dans	  ce	  cas,	  il	  n’est	  pas	  possible	  de	  choisir	  la	  couleur	  ou	  la	  police	  de	  
caractère.	  

o Une	  astuce	  consiste	  donc	  à	  laisser	  un	  espace	  dans	  la	  case	  «	  Nom	  de	  
section	  »	  et	  d’écrire	  dans	  la	  partie	  «	  résumé	  »,	  qui	  comporte	  des	  outils	  
d’édition.	  
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ü Pour	  créer	  le	  titre	  du	  chapitre,	  cela	  peut	  se	  faire	  par	  exemple	  avec	  une	  
étiquette.	  

o Pour	  cela	  laisser	  le	  champ	  «	  Nom	  de	  section	  »	  vide,	  avec	  un	  espace	  et	  ne	  
mettez	  rien	  non	  plus	  dans	  le	  résumé.	  

o Cliquez	  sur	  «	  Ajouter	  une	  activité	  ou	  une	  ressource	  ».	  
	  

	  
	  
	  

o La	  fenêtre	  suivante	  s’ouvre	  :	  	  
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Cliquez	  sur	  
«	  étiquette	  ».	  

Remplissez	  le	  champ	  «	  Contenu	  de	  l’étiquette	  ».	  Les	  outils	  d’édition	  
permettent	  de	  choisir	  différentes	  polices,	  couleurs,	  tailles	  de	  texte.	  
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Image	  

	  
	  

Vidéo	  

	  

	  

Lien	  
	  

Il	  faut	  préalablement	  noircir	  la	  partie	  du	  texte	  (ou	  l’image)	  
sur	  laquelle	  s’exerce	  le	  lien	  

Code	  
HTML	   	  

	  

	  
	  

	  
	  

	  
	  
	  

Il	  est	  possible	  d’insérer	  différents	  types	  de	  fichiers	  :	  
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ü Insérer	  une	  vidéo	  dans	  une	  étiquette	  ou	  une	  page	  de	  contenu	  

	  

	  
Par	  l’Iframe	  
	  

	  
	  
	  
Cela	  ouvre	  un	  onglet	  avec	  un	  menu	  :	  
• Partager	  
• Intégrer	  
• E-‐mail	  

Il	  existe	  2	  possibilités	  pour	  insérer	  une	  vidéo	  dans	  Moodle	  :	  
• En	  l’intégrant	  via	  l’Iframe	  
• Par	  le	  logo	  «	  vidéo	  »	  

Cliquer	  sur	  
«	  Partager	  »	  	  
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Cliquer	  sur	  
«	  Intégrer	  »	  

Copier	  entièrement	  
le	  code	  présent	  
dans	  le	  bandeau	  

(ou	  Iframe)	  

Ouvrez	  une	  étiquette	  
ou	  une	  page	  et	  
afficher	  les	  outils	  

d’édition	  
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Par	  le	  logo	  :	  
	  

Cliquer	  sur	  
«	  html	  »	  

Coller	  le	  code	  dans	  l’éditeur	  html	  puis	  
cliquer	  sur	  «	  insérer	  ».	  Enregistrer,	  

c’est	  terminé	  !	  
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o Cliquez	  sur	  le	  logo	  de	  la	  vidéo	   	  
o Une	  fenêtre	  s’ouvre	  :	  cliquez	  sur	  «	  Chercher	  ou	  déposer	  un	  son,	  une	  

vidéo	  ou	  une	  applet…	  »	  	  
	  

	  
	  
	  

	  
	  

o Cliquez	  sur	  «	  parcourir	  »	  pour	  parcourir	  vos	  fichiers	  
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o Sélectionnez	  le	  fichier	  que	  vous	  souhaitez	  insérer	  

	  

	  
	  
	  
	  

o Nommer	  le	  fichier	  puis	  cliquez	  sur	  déposer.	  	  
o S’il	  s’agit	  d’une	  photo	  cliquez	  sur	  l’onglet	  «	  apparence	  »	  afin	  de	  

réduire	  la	  taille	  de	  la	  photo	  (maximum	  600x400)	  
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o Enfin	  cliquez	  sur	  «	  insérer	  »	  
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ü Création	  d’un	  lien	  vers	  une	  page	  web	  
	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

Cliquer	  sur	  «	  Ajouter	  une	  activité	  ou	  une	  ressource	  »	  
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Sélectionner	  le	  
bouton	  radio	  

«	  URL	  »	  

Cliquer	  sur	  
«	  Ajouter	  »	  

Nommer	  le	  lien	  	  et	  
compléter	  le	  champ	  
«	  Description	  »	  

Cocher	  «	  afficher…	  »	  si	  vous	  souhaiter	  
que	  la	  description	  s’affiche	  

Copier	  l’URL	  du	  site	  dans	  le	  
champ	  «	  URL	  externe	  »	  
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Ouvrer	  le	  menu	  déroulant	  «	  Apparence	  »	  afin	  de	  choisir	  dans	  quelle	  
fenêtre	  s’ouvrira	  le	  lien	  	  
	  
Astuce	  :	  choisir	  de	  préférence	  «	  Dans	  une	  fenêtre	  surgissante	  »	  	  

Enregistrer	  
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ü Création	  d’un	  test	  

	  

	  
	  
	  
	  

ü Comment	  déplacer	  une	  activité	  ou	  une	  ressource	  
	  

o Sous	  l’activité	  à	  déplacer,	  cliquez	  sur	  le	  logo	  de	  déplacement	  (4	  flèches)	  
o Puis	  faites	  glisser	  la	  ressource	  où	  vous	  le	  souhaitez	  !	  

	  

	  
	  
	  
	  
	  
	  
	  

ü Déplacer	  un	  titre	  (section/chapitre)	  
	  

o Vous	  pouvez	  déplacer	  vos	  titres	  de	  chapitres	  (ou	  section)	  n’importe	  quand.	  

Voir	  le	  tuto	  complet	  «	  L’activité	  «	  test	  »	  sous	  Moodle	  2.2.5	  »	  
	  
Disponible	  sur	  Moodle	  dans	  :	  
Découverte	  Moodle	  	  -‐	  Premier	  pas	  –	  Le	  béaba	  de	  l’activité	  «	  test	  »	  (QCM)	  
	  

«	  	  

Utiliser	  ce	  logo	  
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ü Se	  retrouver	  grâce	  au	  fil	  d’Ariane	  
	  
	  
	  

	  

Utiliser	  ce	  logo	  pour	  
déplacer	  votre	  titre	  de	  

chapitre	  

Astuce	  :	  Si	  vous	  avez	  laissé	  «	  Section	  1	  »,	  «	  Section	  2	  »	  etc…	  
aux	  titres	  de	  vos	  chapitres	  et	  que	  vous	  les	  déplacez,	  ils	  se	  re	  
numéroteront	  automatiquement	  
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ü Prendre	  le	  rôle	  de…	  

	  

	  
	  

Utiliser	  le	  «	  fil	  d’Ariane	  »	  pour	  revenir	  en	  
arrière	  ou	  changer	  de	  cours	  	  

Astuce	  :	  Pour	  vérifier	  ce	  que	  voient	  les	  élèves,	  vous	  pouvez	  
prendre	  leur	  «	  rôle	  ».	  
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Dans	  le	  menu	  
«	  Administration	  »,	  

cliquer	  sur	  	  
«	  Prendre	  le	  rôle	  de…	  »	  

Cliquer	  sur	  «	  Etudiant	  »	  
pour	  visualiser	  votre	  cours	  
tel	  qu’un	  élève	  le	  verra	  

Pensez	  à	  reprendre	  votre	  rôle	  et	  à	  réactiver	  le	  mode	  édition	  qui	  s’annule	  
automatiquement	  dans	  le	  rôle	  «	  Etudiant	  »	  


