
Partager un fichier avec Owncloud 
 

Il est possible que certains fichiers soient trop lourds ou volumineux pour être transmis via Pronote ou la messagerie 
pédagogique. 
Dans ce cas, vous pouvez transmettre le fichier via l’application Owncloud.  
Cette application est également utile pour transmettre un dossier avec plusieurs fichiers.  
 

1. Dans METICE, cliquer sur l’application Owncloud 

  
2. Pour ajouter un fichier, cliquer sur l’icône « + » puis sur « Chargement » 

 
 

3. Pour partager un fichier (ou un dossier) cliquer sur l’icône :  

 
 

4. Dans la fenêtre qui s’affiche, côcher la case « Partager par un lien public ».  
Le mot « public » est ici un abus de langage, seul les personnes ayant le lien pourront accéder au fichier 

 
Il ne reste plus qu’à sélectionner et copier le lien puis à le transmettre à votre destinataire.  
La même démarche peut être appliqué à un dossier qui contient plusieurs fichiers (en partageant le dossier, tout le 
contenu sera accessible grâce au lien).  
 
è Il est également possible de partager un fichier ou un dossier directement avec un groupe ou une 

classe (ex c302 pour la 302) en passant par la ligne « Share with users, groupes or remote users.. » 
Dans ce cas, le fichier ou le dossier apparaitra directement dans l’application owncloud des élèves du 
groupe ou de la classe. 


