
TUTORIEL JUSTIFICATION ABSENCES ET RETARDS 

 

PAR EDUCONNECT  

1. Ouvrir un navigateur internet (GOOGLE CHROME, MICROSOFT EDGE, FIREFOX, 

SAFARI …) 

 
2. Rechercher « METICE » et cliquer sur le premier lien. 

 
3. Cliquer sur le bandeau rose « EDUCONNECT » 



 

 

4. Cliquer sur le profil « RESPONSABLE D’ELEVE » 

 
5. Remplir les cases « IDENTIFIANT & MOT DE PASSE » avec votre identifiant et mot 

de passe puis cliquer sur « SE CONNECTER ». 



 

6. Une fois les étapes de connexion ci-dessus réaliser cliquez sur l’icône PRONOTE  

 
7. Cliquer sur « Une Absence à justifier en rouge » dans la rubrique « Carnet de 

correspondance. » 



 

 
8. Cliquer et sélectionner la raison de l’absence de votre enfant. 



 

 
9. Si vous avez scanner le justificatif sur votre ordinateur cliquer sur « Ajouter un 

justificatif » et sélectionner le bon fichier ou le justificatif est. 

10.  Et ajouter un commentaire si vous avez quelque chose à préciser et cliquer sur 

valider. 

 

 

 

 

 



SUR L’APPLICATION PRONOTE 

 

1. OUVRIR L’APPLICATION PRONOTE 

2. SELECTIONNER VOTRE COMPTE PARENT 



 



3. APPUYER SUR LES TROIS TIRES EN HAUT A DROITE 



 



4. APPUYER SUR VIESCLORAIRE PUIS CARNET 



 



5. APPUYER SUR « ABSCENCES AU COURS »  



 



6. APPUYER SUR JUSTIFIER 



 



7. APPUYER SUR « CHOISSEZ UNE RAISON » ET SELECTIONNER CETTE 

DERNIERE 



 



 



8. AJOUTER UN JUSTIFICATIF ET COMMENTAIRE (SI BESOIN !) 

9. APPUYER SUR « VALIDER »  



 


