Mode opératoire Création de dossier Parcoursup

Se connecter sur le site : taper Parcoursup sur Internet, cliquer sur I'onglet CONNEXION en
haut a droite puis cliqguer sur CREATION DE COMPTE. Renseigner son adresse mail + créer
un mot de passe. Un code de vérification vous est envoyé par mail.

Une fois sur le site, compléter les rubriques suivantes :

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

IDENTIFICATION
Date de naissance
Numéro d’'INE (on le trouve sur Pronote dans I'onglet « Mes données »)

ETAT CIVIL

Les infos sont déja complétées, il faut bien les vérifier et les modifier si nécessaire
Pays/département/commune de naissance

Nationalité

COORDONNEES

Les infos sont déja complétées, il faut bien les vérifier et les modifier si nécessaire
Pays de résidence

Adresse

Téléphone

REPRESENTANTS LEGAUX

Les infos sont déja complétées, il faut bien les vérifier et les modifier si nécessaire
Nom/prénom

Adresse

Téléphone

Mail

INFORMATIONS BOURSES

Cocher si boursier ou non

Renseigner I'échelon > possibilité de faire des simulations et découvrir les aides
auxquelles on a droit

BESOINS SPECIFIQUES

Situation particuliére de santé ou situation de handicap
Aménagements pédagogiques ? (PAP/PPS/PAI...)

- si oui, fiche & compléter

SPORTIF OU ARTISTE Statut spécifique
Statut spécifique

SCOLARITE | BACCALAUREAT

Les infos concernant votre scolarité Collége et Lycée sont déja complétées (fournies
par Cyclade), il faut bien les vérifier et les modifier si nécessaire. Si erreur : contacter
le lycée directement ou Parcoursup, rubrique « Contact »)

Dans I'encadré en bas de la page, on peut apporter des précisions si nécessaire (ex :
expliqguer que 'on n'a pas suivi 'année de Seconde car on a eu un probleme de
santé/probléme familial, ou bien on a fait 'année de Seconde a I'étranger etc)




9) MES ACTIVITES
Ici les éléves doivent compléter des rubriques qui concernent leurs activités et leurs
centres d'intérét (s'inspirer de ce que I'on a mis dans son CV)
= Mes expériences d’encadrement ou d’animation
= Mon engagement citoyen
=> Mon expérience professionnelle
= Ouverture au monde (pratiques sportives et culturelles, parcours spécifiques)

Une fois ces rubriques complétées, cliguer sur ENREGISTRER et FINALISER MON
INSCRIPTION. Si vous souhaitez modifier votre saisie, retourner sur l'onglet souhaité et
cliquer sur MODIFIER en bas de page.

A ce stade vous pouvez saisir vos veeux

Possibilité de faire jusqu’a 10 voeux et 20 sous-voeux
Ex : BTS CIRA St Benoit = 1 vceu
BTS CIRA Toulouse = 1 sous-vceu (c’'est la méme formation mais a un autre endroit)

Cliquer sur VEUX - AJOUTER UNE FORMATION VIA LA CARTE

Vous arrivez sur la page RECHERCHER UNE FORMATION
3 formes de recherche possibles :

= Par nom de formation/filiere

= Par zone géographique

= Par taux d’acces par type de bac

Une fois que I'on a choisi une formation, bien cliquer sur VOIR LA FORMATION pour
accéder a la présentation et les attendus de la formation + diverses informations comme le
taux d’admission, les frais de scolarité, les débouchés professionnels etc

Une fois la formation choisie, cliquer a droite sur AJOUTER A MA LISTE DE VEUX

Le site vous propose alors de compléter la « Lettre de motivation » (paragraphe motivé) soit
maintenant, soit plus tard (a faire obligatoirement avant le 3 avril)

TOUS LES V(EUKX et sous-voeux SONT A SAISIR AVANT LE 14 MARS



