Vous pouvez importer au préalable les entreprises et les maitres de stage dans la base ou bien les créer a la volée en créant les stages.

Rendez-vous dans 'onglet Stages > Stagiaires > %] Fiche de stage.
Double-cliquez sur un éléve dans la liste a gauche.

Dans la fenétre qui s’affiche :

> a minima, sélectionnez [’entreprise (dans le menu déroulant ou dans la fenétre de tri accessible via le bouton ***) ou, si vous ne I’avez pas créée

dans la base au préalable, cliquez sur le bouton - ;

> sélectionnez le sujet du stage dans le menu déroulant (vous retrouvez ici les offres de stage) ou, si vous ne 'avez pas créé au préalable, cliquez
sur le bouton *** ;

> désignez le maitre de stage et le professeur référent dans ’onglet Informations complémentaires . Parmi les Documents regus,
vous pouvez cocher 'option Livret de stage, document récupéré a ’issue de chaque période de stage et servant a ’évaluation de Uéléve.

> remplissez si necessaire les onglets Horaires, Annexe financiére (rémunération mensuelle et avantages en nature accordés au stagiaire) et
Annexe pédagogique (le sujet du stage, les activités prévues, les modalités de concertation, les compétences visées, les modalités d’évaluation ;
ces éléments peuvent étre renseignés par le maitre de stage dans l’Espace Entreprise ).
Lors de la création d’une entreprise , i vous avez saisi les horaires fixes de U"entreprise, ceux-ci sont automatiquement reportés dans
’onglet Horaires. Vous pouvez ensuite les ajuster si besoin.
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Sexsion de stage
Type de stage
Dates

Ertreprize
Responsable entreprise
Sujet

Modification de stage de BERNARD Fanny

Stage e

|En entreprise

du 0512722 au 09112722

|Tre:ulsan

-

PAL MO Juan

Découverte du monde de 'entreprise

Interrompu

s 4 S

informations complémerntaires | Horaires  Annexe pédagogigue  Annexe financiére  Evaluation de la qualité d'accuell  Pigces jointes

(*)

Maitres de stage

l + ' Professeurs référents

PALMO Juan

Convention signée
par Mertreprise

< par M'éléve ou son responsable lgal

| par l'établiszement

Documents recus

Attestation de fin de stage
Compte-rendu du maitre de stage
Compte-rendu du professeur référent

Livret de stage

LRilisstion de machines dangereuses pouwr les mineurs

Déragation accordée par linspection du travail

PROFESSEUR Maxime

Périndes de publication sur le bulletin — ***

Commentaire
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Annuler alicder




