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1. Généralités

1.1 Objet du document

Ce document a pour objet de fournir au candidat scolarisé, la procédure a suivre pour se
connecter a Incluscol et faire une demande d’aménagements des épreuves des examens et
concours.

1.2 Prérequis et modalités d’accés a |'application

1.2.1 Connexion au compte Educonnect

L'application Incluscol est accessible depuis le lien communiqué par mon académie. Le
candidat scolarisé utilise son compte Educonnect pour se connecter al’application.
1.2.1.1 Etapes de connexion via Educonnect:

e Cliquer sur le lien, la page d’accueil suivante s'affiche

EX
ACADEMIE INCLUSCOL X2 @ e

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L'EXAMEN

[ DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES @

Jeffectue ma d de d'amé des épr de l'examen du Mardi 24 Janvier 2023 - 00:00 au Dimanche
26 Mai 2024 - 00:00

e Cliquer sur le bouton « Se connecter », puis Cliquer sur le bouton « Se connecter via
EduConnect »

Ex
AcSEIE - INCLUSCOL GSECONNECTER. X @ @
SE CONNECTER
& CANDIDAT SCOLARISE & CANDIDAT INDIVIDUEL

Je suis candidat scolaire issu d'un Je suis candidat individuel, CNED ou

établissement public ou privé sous issu d'un établissement privé hors

contrat ou je suis son représentant contrat ou je suis son représentant

légal. ou légal.

@

ncontrée fors de votre

llez vous adresser § votre
chef d'établissement,
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EX
ACADEMIE

oerans  INCLUSCOL

Egriai
Pratonié

SE CONNECTER

= CANDIDAT SCOLARISE = CANDIDAT SCOLARISE
Je suis candidat scolaire issu Je suis candidat scolaire issu
d'un établissement public ou d'un établissement public ou
privé sous contrat de I'académie privé sous contrat de |'académie

de Creteil ou je suis son

de Paris ou je suis son
représentant légal.

représentant légal.

Se connecter via EduConnect Se connecter via EduConnect

Pour les candidats du SIEC (Créteil, Paris, Versailles) uniquement, choisir son académie :

@SECONNECTER X ©® @-

 CANDIDAT SCOLARISE

Je suis candidat scolaire issu
d'un établissement public ou
privé sous contrat de |'académie
de Versailles ou je suis son
représentant légal.

Se connecter via EduConnect

@ Pour toute difficulté rencontrée lors de votre connexion & EduConnect, veuillez vous adresser 3 votre chef d'établissement.

candidats mineurs et se connecter :

Sur EduConnect, sélectionner le profil « Eleve » ou « Représentant légal » pour les

LA JEUNESSE Un compte vnique pour les services numériques des
5

'&Hii;?c:mon =
ey EduConnect
DS DES SPORTS

Scoles et des Stablisements

}e sélectionne mon profil

Le compte EduConnect peut
donner acceés :

Q

(3

Représentant légal
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e Je me connecte avec mon compte Educonnect, en renseignant mon identifiant et mon
mot de passe de connexion.

| & | EduConnect € Changer de profil

o
[‘E Responsable d'éléve

Le compte EduConnect peut
donner accés :

& A e naGhEs g e, SBrrs e TR Je me connecte avec men compte EduConnect

de renseignements, la demande de
bourse, etc;
= 2 l'espace numérique de travail (ENT); Identifiant Identifiant oublié? >
= au fivret scolaire
Identifiant au format p.nomXX

Mot de passe Mot de passe oublié? >

@
A

Je n'ai pas de compte >

ou

Je me connecte avec FranceConnect

1 Sidentifier avec
: FranceConnect
—_—
Qu'est-ce que FranceConnect? [

a de nombreux services de I'Etat en utilisant un
-le pour EduConnect |

e Silereprésentant |égal est connecté, il sélectionne le nom de |'enfant pour lequel la
demande d’aménagement est faite

CONNEXION EDUCONNECT - SELECTION DE VOTRE ENFANT
Veuillez sélectionner |'enfant pour lequel vous sollicitez une demande d'aménagements

N

Le candidat ou son représentant légal peut maintenant procéder a la saisie de la demande
d’aménagement.

DGESCO - Mission du pilotage des examens
Septembre 2025



2. Saisie de la demande d’aménagements des épreuves

2.1 Saisie de la demande

J’accéde a la saisie de la demande d’aménagements en cliquant sur le bouton accessible dans la

barre de menu de I'application ou en cliquant sur le
bouton =+ Jeffectue une nouvelle demande d'aménagements des épreuves situé en dessous du tableau

« dates spécifiques »

(2]
ACADEMIE INCLUSCOL COHISTORIQUE | F[ CHRISTELLESIMELR & X & @- 3

AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L’EXAMEN

[#] DATES DE DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES* @

Jeffectue ma demande d’aménagements des épreuves de I'examen du Vendredi 05 Janvier 2024 - 00:00 au Jeudi 15 Aout 2024 - 00:00

& DATES SPECIFIQUES

Veuillez retrouver ci-dessous les dates specifiques de demande o amél par examen

Examen Situation Type de candidat Date de Début Date de Fin Quvert / Fermée
Baccalauréat général et technologique [BGT] Je suis en classe de Tére Scolarisé 15/02/2024 00:00 15/06/2024 00:00 @
Baccalauréat professionnel [BCP] je me présente aux épreuves en premiére Individuel 15/02/2024 00:00 15/06/2024 05:00 @
Brevet d'études professionnelles [BEP] 15/02/2024 00:00 15/06/2024 05:00 @
Erevet de technicien [BT] 15/03/2024 15:00 15/06/2024 15:00 (<]
Certificat de formation générale [CFG] J& me présente aux preuves de 3éme cette session Individuel 13/02/2024 15:00 13/03/2024 15:00 (]
Certificat de formation générale [CFG] Je suis en classe de 3éme Scolarisé 01/01/2024 00:00 15/02/2024 00:00 (N
Dipléme d'état d'éducateur technique spécialisé [DEETS] 15/03/2024 00:00 15/06/2024 05:00 @
Dipléme national du brevet [DNB] Je me présente aux épreuves de 3éme cette session Individuel 13/02/2024 15:00 13/12/2024 15:00 @
Dipléme national du brevet [DNB] Je suis en classe de 3éme Scolarisé 01/01/2024 00:00 15/04/2024 00:00 )

+ Jeffectue une nouvelle demande d'aménagements des épreuves

e Sélectionner I'examen pour lequel je sollicite un aménagement d'épreuve.

=n
“Ee incLuscol e | % = % o o o

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES Accueil / demande d'aménagements

= EXAMEN N

Examen*® :

s gt momoogmepen

Baccalauréat professionnel [BCP]

| Brevet diinitiation asronautique [BIA]
Brevet de technicien [BT]

| Brevet de technicien supérieur [BTS]

Beauat doe mdtiare At TRRIAT =

e Préciser I'épreuve a laquelle le candidat se présente si I'examen I'exige.

e Lasession s'affiche a c6té des épreuves proposées.
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Exemple pour le BGT :

DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES
@ ce formulaire de demande d'aménagements des épreuves de I'examen Baccalauréat général et technologique [BGT] est & compléter par le candidat ou, 51l est mineur, par I'un de ses représentants légaux.

= EXAMEN

Examen “:

| Baccalauréat général et technologique [BGT]

Voie * :
© Je me présente aux épreuves de 1&re (Sessions : 2025 - 2026)
© voie générale

Voie technologique

Je me présente aux épreuves de terminale (Session : 2025)
Je m'inscris aux épreuves anticipées I'année prochaine (Sessions : 2026 - 2027)

e Répondre a la question a propos des aménagements sur le temps scolaire, en
choisissant si je dispose ou non d’aménagements sur le temps scolaire

[ AMENAGEMENTS SUR LE TEMPS SCOLAIRE i

(0 Je ne dispose pas d'eménagement sur le tamps scolaire

() Je dispose d'amenagements sur le temps scolaire

2.2 Le candidat ne dispose pas d'aménagement sur le temps scolaire (procédure compléte)

Je ne dispose pas d’aménagement sur le temps scolaire

e Je vérifie les informations d’identité « candidat », me concernant

& Examen
BB IDENTITE (* champ obligatoire) s

B Aménagements sur le temps scolaire

Candidat £ AR

» Représentant légal
Nom de famille * : Nom d'usage :

» Etablissement

NOM_ELEVE 2 auld mahammed
® Aménagements sollicités
Prénom(s) * : Date de naissance * : o
temps ou espace

PRENOM _ELEVE 2 17/04/2004 =] + aménagements techniques
ro + aides humaines
owm e » adaptations et dispenses
Adresse électronique * : Téléphone * :

ouldmahammedfariza@gmail.com 0656699552

Format attendu : OX ou +33 sans espace, point, tiret ou slash.

Adresse " :

193 test

193 test

Adresse ligne 3

Adresse ligne 4

Code postal et commune * :

électionner une commune
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e Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du « représentant légal »

heprésmtant Iégal (si candidat mineur)

Nom de famille : Prénom(s) :
[ Veuillez saisir votre nom de famille ‘ I Veuillez saisir votre prénom
Adresse électronique : Téléphone :
[ Adresse Electronique l I Téléphone

Adresse (si différent):

i Adresse ligne 3

Adresse ligne 2 ‘

I Adresse ligne 4

Pays: Code postal et commune :

I Veuillez saisir votre pays Veuillez saisir votre code postal et vetre commune

e Renseigner la classe de I'éléve (obligatoire)

Etablissement

Classe * :

Veuillez saisir votre classe

e Sélectionner les aménagements souhaités, puis cliquer sur le bouton pour
soumettre la demande

& AMENAGEMENTS SOLLICITES

Table des matiéres

TEMPS OU ESPACE

1 - Temps majoré
11 - Epreuves écrites

» gides humsines

133 - tamps inférieur

1.4 - Epreuves pratiques

n exceptionnelie

\ps prévu pour chaque épreuve.

i se leves, marchr, alles su todettés.
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e Un pop-up s'affiche indiquant qu’a la premiére validation la demande est enregistrée
a l'état « En cours de création » et qu’il faut aller jusqu’a la validation du récapitulatif
de la demande pour qu’elle passe a I'état « Demande créée ».

# Création de demande

Valider le formulaire enregistrera la demande en état “En
cours de création”.
Il faudra ensuite la valider pour gu'elle soit prise en compte.

o

e Sivousvalidezla demande a cette étape sans aller plus loin vous pourrez déja voir votre
demande « En cours de création » dans votre « Historique ».

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

[ Recher
afficher( 10 = ](Rmuagnes

Aménagements

Date demande ¥ Examen sollicités. Statut Actions B

23/09/2024 4 12:00 Certficat d'apitude professionnelie 1 Demande en cours de réation QE /s @ B

e Vous pourrez la compléter et la valider a tout moment pour qu’elle passe a I'état
« Demande créée » et qu’elle puisse ainsi étre traitée par le médecin.
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e Aprés la premiere validation I’écran des « piéces justificatives » s’affiche :

PIECES JUSTIFICATIVE

[ AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

O 7ous les documents déposés doivent étre aux formats PDF, Choque document ne doit pos dépasser 10 Mo,

Pigce(s) médicale(s)

C du de ou d'hospitalisation. Attention inutile Bilan orthophonigue initial {obligatoire en cas de trouble des Bilan(s) de igatoire en cas de

p
de transmettre un certificat sur lequel seul le diagnostic est noté. Les apprentissages) trouble des apprentissages)
répercussions des difficultés doivent étre exposées.

Bilan ergothérapie Bilan psychomatricité Bilan orthoptique

fow

Bilan neuropsychologique Tests psychométriques Autres bilans médicaux ou para médicaux

Fournir également s disponibie :

+]

Grille d'impact des troubles sur I3 vie quotidienne

Jatteste que les piéces | asjoutées 3 mes besoins et ont été déposées dans k

e |l est demandé au candidat de joindre tous les bilans ou les documents a caractere
meédical ou paramédical justifiant de ses troubles ou difficultés, utiles a I'étude du
dossier par le médecin.

e Tous les documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

e Important: Tous les documents déposés doivent étre aux formats PDF. Chaque document

ne doit pas dépasser 10 Mo.

e Ci-dessous la liste indicative de documents justificatifs médicaux a transmettre
(minimum 1) :

o Compte-rendu de consultation ou d’hospitalisation. Attention inutile de
transmettre un certificat sur lequel seul le diagnostic est noté. Les répercussions
des difficultés doivent étre exposées.

o Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des apprentissages)

o Bilan(s) orthophonique(s) de renouvellement (obligatoire en cas de trouble des
apprentissages)

o Bilan ergothérapie

o Bilan psychomotricité
DGESCO - Mission du pilotage des examens
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Bilan orthoptique

Bilan neuropsychologique

Tests psychométriques

Autres bilans médicaux ou para médicaux

A fournir également si disponible la A fournir également si disponible la « Grille
d’'impact résiduel en I'état actuel des soins complétée par le professionnel »

Particularités pour les candidats individuels rattachés a un CNED ou a un établissement

hors contrat : des pieces pédagogiques sont également demandées a ces candidats :

B Picce(s) Justificativel(s)

Piéce(s) pé

documents maximum

s

Ajouter un bulietin scolaire

Ajouter un devoir rédigé et noté de lannée en cours et dans lesquels les
difficultés sont apparentes

+]
Ajouter un bilan pédagogique rédigé par e chef d'établissement ou san
adjoint. courrier du professeur principal et/ou du professeur référent

Ajouter un bulletin scolaire

Autre

Ajouter un bulletin scolaire

+]
Ajouter un devoir rédigé et notés de I'année en cours et dans lesquels les
difficultés sont apparentes

Ajouter un bilan pédagogique rédigé par le chef d'établissement ou son
adjoint, courrier du professeur principal et/ou du professeur référent

Ci-dessous la liste indicative de documents justificatifs pédagogiques a transmettre pour
les candidats scolarisés dans un CNED ou un établissement hors contrat :

Bulletins scolaires (3 documents maximum)

Devoir rédigé et noté de I'année en cours et dans lesquels les difficultés sont

apparentes (2 documents maximum)

Bilan pédagogique rédigé par le chef d’établissement ou son adjoint, courrier du

professeur principal et/ou du professeur référent

Autre

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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Un clic sur la case concernée permet de rechercher la piece justificative dans votre

navigateur :

G Ouvrir

i » CePC + Bureau » pdf

Organiser « Mouveau dossier

7 Acces rapide
B Bureau
& Teléchargements

Documents

=] Images

3 &% 3 5 5

% %

hom Modifie le

[ CR_CONSULTATION_22122023.pdf

[ CR_HOSPITALISATION 02112022, pdf

Efj Bilan_orthophonique_13022023.pdf

m Bilan_orthophenigue_renouvellement_13...
ﬁ_ﬁ: Bilan_Ergotherapie 15022022 pdf

Eﬂ Bilan_neuropsycheologique 09102023, pdf
B Bilan_orthoptique_12042022.pdf

@ Bilan_psychomaotricite_nom_10122023.pdf

PR Tolin ol m i S e PIATHE AR INTA - 5

Type

Microsoft Edge P...
Microsoft Edge P,
Microsoft Edge P..
Microsoft Edge P..,
Microsoft Edge P..
Microsoft Edge P...
Micresoft Edge P..,
Microscft Edge P..

e caTia R

Taille i

5926 Ko

Lorsqu’un fichier est téléversé et qu'il est correct, son nom s’affiche en vert dans le cadre
concerné et un bouton « Retirer » apparait en dessous en cas de besoin :

Pidce(s)

de.

{mit

wm 1)

accessibles uniquement par le médecin

CR_CONSULTATION_ 22122023 .pdf

;

apprentissages)

Bilan ergothérapie

.

Bilan neuropsychologique

Fournir également si disponible :

Bilan psychomotricité

+]

Tests psychométriques

s

Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des

Bilan(s) or

idre & votre demande d'aménsgaments tous les bilans ou les documents {dont les plus récents) 3 caractérs médical ou paramédical justifiant das troubles ou difficultés de votre enfant, utiles 31'étude du dossier par le médacin désigné par fa COAPH. L'avis du médscin reposera sur les documents

+]

trouble des apprentissages)

Autres bilans médicaux ou para médicaux

de i i cas de

+]

Bilan orthoptique

B

Grille d'impact des troubies sur Ia vie quotidienne

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Lorsqu’un fichier est téléversé et qu'il n’est pas correct son nom apparait ainsi que le
message correspondant a l'erreur du fichier :

Piéce(s) médi

Merci de joindre a votre demande d'aménagements tous les bilans ou les documents (dant les plus récents) a caractére médical ou paramédical justifiant des troubles ou difficultés de vatre enfant. utiles 4 I'étude du
dossier par le médecin désigné par la CDAPH. L'avis du médecin reposera sur les documents que vous avez fournis en appui de votre demande.
Tous les documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

Liste indicative de documents 3 transmettre (minimum 1) :

° B B

CR_CONSULTATION_22122023.pdf Bilan or i initial i ire en Bilan(s) orthophonique(s) de

cas de trouble des apprentissages) renouvellement (obligatoire en cas de
trouble des apprentissages)

( [ Retirer )|

Y a o
4] +]
Bilan ergothérapie Bilan_trop_gros.pdf Bilan_orthoptique_12032020.docx
Le fichier est trop volumineux : 10 Mo max. L'extension .docx n'est pas autorisée.

+] | +] +]

Bilan neuropsychologique | Tests psychométriques Autres bilans médicaux ou para médicaux

e Siune validation est effectuée a ce niveau-13, le message d’erreur s’affiche a nouveau
mais vous revenez a la situation initiale et pouvez valider sans les fichiers erronés.

ST INCLUSCOL

PIECES JUSTIFICATIVE

e Pour valider I'ajout des pieces justificatives il faut que la case « J’atteste que les piéces
justificatives ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées dans les
catégories correspondantes » soit cochée obligatoirement.

13 Jatteste que les piéces justificatives ajouté: 4 mes besoins et ont £té déposé

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Aprés la validation des piéces justificatives, un récapitulatif de la demande s’affiche et
indique également le nom des documents téléversés :

B RECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES

Téiéohone 10699999993

resse 12 rue principale - 39160 SAINI-AMUUK - FRANCE
Représentant tégat

Etabléssement

Etabiissement : Collége Langevin Walion - 6540005M
Adresse ; RUE DU RENDEZ VOUS HT DES PLACES - Ta:

& Aménagements solicités

faite par mes soins et en pleine responsabilité.

e Pour valider ma demande, je dois :
o Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant

o Cocher la case « J'atteste que cette demande d’aménagements d’examen est
faite par mes soins et en pleine responsabilité »

o Cliquer sur le bouton « Valider »

Nombre d'aménagements d'examen sollicités (nombre d'aménagements cochés)

D ratteste que cette demande d'aménagements d’examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité. @

o Lademande passe a |'état « Demande créée »
Important :

o Il faut aller jusqu’a cette étape pour que le chef d’établissement puisse valider
votre demande.

o Silademande est a |I'état « En cours de création », le titre du récapitulatif sera
« MA DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L'EXAMEN EN COURS
DE CREATION »

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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2.3 Le candidat dispose d’aménagements sur le temps scolaire

Je dispose d’aménagements sur le temps scolaire :

e Préciser lesquels sont mis en place en cochant la case correspondante (PPS, PAl ou
PAP).

Remarqgue : Un candidat ne peut pas cumuler les trois. || ne peut pas avoir un PAP et un PPS. Il
peut avoir un PAP et un PAI, ou un PPS et un PAI.

e Préciser si mes aménagements correspondent a mes besoins en matiére d’examen, en cochant
la case correspondante

2.3.1 Les aménagements de scolarité correspondent 8 mes besoins en matiére d’examen

(procédure simplifiée)

B AMENAGEMENTS SUR LE TEMPS SCOLAIRE®

Je ne dispose pas d'aménagement sur le temps scolaire

[:O Je dispose d'amenagements sur le temps scolaire ]

Aménagements mis en place

O Mes aménagements de scolarité cormespondent a mes besoins en matiére d'examen

f PFS - (Projet Personnalisé de Scolarisation) ]
IMes ameénagements de scalarité ne correspondent pas entiérement & mes besoins d’'aménagements en matiére d'examen ou ma situation m'ameéne & demander d'sutres aménagements

PAl - {Projet d'Accueil Individualise)

PAP - (Plan o Accompagnement Fersonnalisé)

{ @ Vous pourrez consulter les aménagements saisis par le chef d'établissement qui correspondent bien 3 votre PAP/PAI/PPS. Ces informations seront disponibles dans le détail de votre demande, aprés saisie par le chef d'établissement. l

Mes aménagements de scolarité correspondent a mes besoins en matiére d’examen.

e Je vérifie les informations d’identité « candidat » me concernant.

S IDENTITE 1« crsmp obliawnie)

Candidat ey

Nom de famille” :

Nom d'usags

Prénomis}” : Date de nalssance” ¢

Sexe !

Adresse lectronique’ : Teléphone’ 1

Code postal et commune

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du « représentant légal »

¥~ IncLuscoL Cmsronoue | X = 8

tegal (51 <= Table des matiéres
= Samen

Mo de famille £ Prénom:

Adresze slectronique : Téléphona :

Adresss (i diffé

Esablissamant <=

Classe :

e |l est possible de renseigner un numéro a l'étranger.

e Un message m’informe qu'il s'agit d’'une procédure simplifiée et que je serai contacté par
mon chef d’établissement pour valider mes aménagements de scolarité dont je souhaite

disposer pour I'examen.

2 AMENAGEMENTS SOLLICITES
~

@ Vous avez coché qus vos amEnagements de scolarité cormespondaient 3 vos besoins en matiére d'examen, Votre demande comespond & Une procédure simplifiée Vous allez &tre recantacté par un personinel de votre étabiissement 2fin 'améter 2 iste des aménagements dont vous
allez disposer en cohérence avec vos aménagements de scolarité et en conformité avec la régiementation en vigueir de Iexamen présents,

e Jeclique sur le bouton « Valider »

Nombre d'aménagements d'examen sollicités (nombre d'aménagements cochés) :

] ratteste que cette demande d'aménagements d'examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité,

Remarque : pour les demandes en procédure simplifiée, il n'y a pas de piéce justificative a
fournir.
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2.3.2 Les aménagements de scolarité ne correspondent pas & mes besoins en matiére d’examen

(procédure compléte)

Mes aménagements de scolarité ne correspondent pas a mes besoins en matiére d’examen.

B AMENAGEMENTS SUR LE TEMPS SCOLAIRE”

Je ne dispose pas d'aménagement sur le temps scolaire

(0 te dispose daménagements sure temps scolaire ]

Aménagements mis en place

PPS - [Projet Personnalisé de Scolarisation)

€ corespondent & mes besoins en matiére d'examen

{o Mes aménagements de scolarité ne c t pas entiérement 4 mes besoins d'aménagements en matiére d'examen ou ma situation m'améne & demander d'autres amenagelrer\t‘%

PRF - [Plan d Accompagnement Personrialise)

([ Veus pourrez consulter ies aménagements salis par = chef dtabissement qui comespondnt bien & votre . Ces informations serant dispeniales dans e détal de votre demande, apres salis par = chef d établizsement, |

e Je vérifie les informations d’identité « candidat » me concernant.

e INCLUSCOL Cwistortove & o m X ® e ®

BB IDENTITE ~ e igone ~

Nom d'usage :

Date da naissance” s

e Pour les candidats mineurs, renseigner les informations du « représentant légal »

e Il est possible de renseigner un numéro a l'étranger.

= INCLUSCOL CmsTortave % = % & e @

Représentant légal (si candidat mineur) <)

Nom de famille: Prénom

Adresse lectronique : Téiéphone:

Adresse (si différent]

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Je sélectionne les aménagements
soumettre ma demande.

@ AMENAGEMENTS SOLLICITES

TEMPS OU ESPACE

143 - temps inférieur au tirs-temps (ETEIE Ty
1.5 - Préparation des dpreuves pratiques

151 - un tiees-temps (173)

2 - Pause
Elle ne peut excéder le tiers du tamps préva pour chaque épreuve.

souhaités, puis je clique sur le bouton pour

Table des matieres

énagements sollicnés

e Un pop-up s'affiche indiquant qu’a la premiére validation la demande est enregistrée a

I'état « En cours de création » et qu’il faut aller jusqu’a la validation du récapitulatif de la

demande pour qu’elle passe a I'état « Demande créée ».

# Création de demande

Valider le formulaire enregistrera la demande en état “En
cours de création”.
Il faudra ensuite la valider pour gu'elle soit prise en compte.

o

e Sivous validez la demande a cette étape sans aller plus loin vous pourrez déja voir votre

demande « En cours de création » dans votre « Historique ».

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Afficher campagnes
Aménagements.
Date demande. 7 Examen sollicités. Statut Actions. B
23/00/2024 3 1200 Certificat d aptitude professionnelle 1 ‘Demande en cours d eréation QE/s m ]

e Vous pourrez la compléter et la valider a tout moment pour qu’elle passe a I'état

« Demande créée » et qu’elle puisse ainsi étre traitée par le médecin.

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Aprés la premiere validation I’écran des « piéces justificatives » s’affiche :

PIECES JUSTIFICATIVE

B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

@ s bex docuuments diéposcs doivent étre aun farmats PDE Chague dorument ne dovt pos depasier 10 Ma

preALPPS

- -
s .. :
. . " "

e |l est demandé au candidat de joindre son dispositif (PAP/PAI/PPS) (obligatoire) et tous
les bilans ou les documents a caractére médical ou paramédical justifiant de ses troubles
ou difficultés, utiles a I'étude du dossier par le médecin.

e Tous les documents téléversés sont protégés et accessibles uniquement par le médecin.

e Important: Tous les documents déposés doivent étre aux formats PDF. Chaque document

ne doit pas dépasser 10 Mo.

e Ci-dessous la liste indicative de documents a transmettre (minimum 1) :

o Compte-rendu de consultation ou d’hospitalisation. Attention inutile de
transmettre un certificat sur lequel seul le diagnostic est noté. Les répercussions
des difficultés doivent étre exposées.

o Bilan orthophonique initial (obligatoire en cas de trouble des apprentissages)

o Bilan(s) orthophonique(s) de renouvellement (obligatoire en cas de trouble des
apprentissages)

o Bilan ergothérapie
o Bilan psychomotricité
o Bilan orthoptique

o Bilan neuropsychologique
DGESCO - Mission du pilotage des examens
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o Tests psychométriques
o Autres bilans médicaux ou para médicaux

o A fournir également si disponible la A fournir également si disponible la « Grille
d’'impact résiduel en I'état actuel des soins complétée par le professionnel »

Particularités pour les candidats individuels rattachés a un CNED ou a un établissement

hors contrat. Des pieces pédagogiques sont également demandées a ces candidats :

B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

@ 7ous fex documents deéposas daivent e cu formars #OF, Chague document e doit pas dépauser 11 Mo

Pibcels) pédagogiquels)

caurs et dans lesquels los difficults sant Ajouter un deveir rédigé et notés de Fannée en cours et dans

e Ci-dessous la liste indicative de documents justificatifs pédagogiques a transmettre pour
les candidats scolarisés dans un CNED ou un établissement hors contrat :

o Bulletins scolaires (3 documents maximum)

o Devoir rédigé et noté de I'année en cours et dans lesquels les difficultés sont
apparentes (2 documents maximum)

o Bilan pédagogique rédigé par le chef d'établissement ou son adjoint, courrier du
professeur principal et/ou du professeur référent

o Certificat aptitudes

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Unclicsurla case concernée permet de rechercher la piéce justificative dans votre
navigateur :

G-' Ouvrir
i » CePC + Bureau » pdf

Organiser = Mouveau dossier

horn Modifié le Type Taille
7 Acces rapide

B Burcou 4 @ CR_CONSULTATION_22122023. pdf £25 Microsoft Edge P... 5926 Ko
[ CR_HOSPITALISATION_02112022, pdf 25 Microsoft Edge P 5926 Ko

& Telechargements * [ Bilan_orthophonique_15022023. pf 13 Micrasoft Edge P... 4767 Ko
Documents * ﬂ_ﬂ Bilan_orthophenigue_renouvellement_13... i Microsoft Edge P.., 4124 Ko

[&=] Images # [ Bilan_Ergotherapie 15022022 pdf 2 Microsoft Edge P... 3307 Ko
o+ @ Bilan_neuropsychologique_0%102023. pdf 1 35 Microsoft Edge P... 2230 Ko

- @ Bilan_orthoptique 12042022 pdf 12/04/2024 09:44 Micresoft Edge P.., 2230Ko

22 GA * Iﬂ_ﬁ Bilan_psychomotricite_nom_10122023.pdf  171/04/2024 17:14 Microscft Edge P.. 2230 Ko

T

R Tecin mmialem e

v= TADIC AW IATA - 28

e Lorsqu’un fichier est téléversé et qu'il est correct, son nom s’affiche en vert dans le
cadre concerné et un bouton « Retirer » apparaft en dessous en cas de besoin :

[ AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES

0 ous s dlocuments diponss doivent étre ausx formats POF Chogue docament e dat pa depassar 10 Mo

Dépbt d'un PAB/PAI/PPS

PeS pif

Pisos(s) midicoleis)

—— — ——
S —
Er consuTanion 22122028 pat Bl crbipboniaue sl (ablgateire n cas de tzouble dos mpprentimsges Slan(s orthophioniquefs) de eneuvellemsns (qbligatsire e ca de rable des pprentiasagesh
Bilan argochisapia Blan paychomorricis Bilan orshoptique
Bllan neswopmyclagips R i s lemes e i e

Fourne egsiement s dapanle

Grille dimpact des woubles sur la vie quotidienne

mes besains

Comiger

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Lorsqu’un fichier est téléversé et qu'il n‘est pas correct son nom apparait ainsi que le
message correspondant a l'erreur du fichier :
B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES
1 Tous e docments 0% O
LA
& )
E (3) or e B ire on cas de.
( et
e e

Grifle Fimpact des troubles sar by vie quotidicnne

Vlifer s pidces pustifcatives

Si une validation est effectuée a ce niveau-la, le message d’erreur s’affiche a nouveau

mais vous revenez a la situation initiale et pouvez valider sans les fichiers erronés.

PIECES JUSTIFICATIVE

a

Lo fichiorBian tr0p rox pef et rop vl 18 Mo

B AJOUT DES PIECES JUSTIFICATIVES.

Chssue socomant
eos
oo pat
R bl
- cras
R consutATION 22122028500
¢ [
Bilan rgathesop Bilan prpchomoticts il orthapiicue
St seuropsycholagique Yosts prychométriques
i Syl .

Butres bilaas médicans ou para médicaus

Grille dimpact des troubles s 1 vie quotidienne
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e Pour valider I'ajout des pieces justificatives il faut que la case « J'atteste que les piéces

justificatives ajoutées correspondent a mes besoins et ont été déposées dans les

catégories correspondantes » soit cochée obligatoirement.

Jatteste que les piéces justificatives ajoutées correspondent 3 mes besoins et ont été déposé

dans les catégoris

Valider les pices justificatives

e Apres la validation des piéeces justificatives, un récapitulatif de la demande s’affiche et
indique également le nom des documents téléversés :

ERECAPITULATIF DES AMENAGEMENTS SOLLICITES

= Bamen

Examen : Baccalauréat général et technologique
Situati suis en classe de seconde

Sessio

B igentté

Brénom:

Erablissement : Colge Langevin Walon
Adresse : RUE DU RENDEZ VOUS HT DES PLACES

Dépéit d'un PAP/PAI/PPS
PAI- PALDdT &

Piéce(s) médicaies)

Bilan ¢ e, o

Namibre gaménagements deamen salictés: 2
[ yatteste que 2 e est faite par pleine

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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e Pour valider la demande, il faut :

o Vérifier les informations saisies et les corriger le cas échéant

o Cocher la case « J'atteste que cette demande d’aménagements d’examen est faite
par mes soins et en pleine responsabilité »

o Cliquer sur le bouton « Valider »

Nombre d'aménagements d’examen sollicités (nombre d'aménagements cochés) @

[ yatteste que cette demande d'aménagements d’examen est faite par mes soins et en pleine responsabilité.

o Lademande passe a |'état « Demande créée »
Important :

o Il faut aller jusqu’a cette étape pour que le médecin puisse valider votre demande.

o Silademande estal’état « En cours de création », le titre du récapitulatif sera « MA
DEMANDE D'AMENAGEMENTS DES EPREUVES DE L'EXAMEN EN COURS DE
CREATION »

DGESCO - Mission du pilotage des examens
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3. Nous contacter

En cas de question, le candidat a la possibilité d’envoyer un mail a la DEC en cliquant sur g ~

PUIS SUr ) NOUS CONTACTER

W PRENOM_ ® @ - 23

[ GUIDE UTILISATEUR CANDIDAT INDIVIDUEL

[ GUIDE UTILISATEUR CANDIDAT SCOLARISE

£ NOUS CONTACTER

e Celan’est possible que si le gestionnaire DEC a paramétré un email de contact dans
INCLUSCOL.

e En cas d'utilisation du formulaire de contact, un CAPTCHA apparait pour éviter |I'envoi
de « spam » vers I'email paramétré par le gestionnaire DEC :

e La saisie de I'examen concerné est obligatoire.

e Lavoie, la spécialité ou la série sont demandé(s) en fonction de I'examen sélectionné.

Le département est demandé.

P INCLUSCOL ‘

NOUS CONTACTER

Formulaire de contact pour tous problémes liés au fonctionnement de I'application (Tous les champs sont ebiigatoires)
Nom *:
Cr 33
Adresse mail *
prenom_nem_elever@gmail.com
Téléphone *:
0699599999
Problématique * :
Demande d'aménagements
Autre
Demande d'aménagements

O Vole générate

Vole technologique

Département * :

MOSELLE - ¥
Département de F'établissement de rattachement pour les candidats scotarisés ou le département de résidence pour les candidats individuals
Message * :

L] B I 5 4a-£

Hil
"
i
il
1]
=

Texte du message

M@E Recopiez le texte ci-dessus * :
l |
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4. Suivi de la demande d’aménagements

Le récapitulatif de la demande d'aménagements est envoyé par mail au candidat et a son
représentant légal si le candidat est mineur.

e Le candidat peut suivre I'état d’avancement de sa demande en cliquant sur le bouton
« Historique »

INCLUSCOL CIHISTORIQUE ¥ PRENOM_ELEVE_2 NOM_ELEVE_2 = ® ©- [

MES DEMANDES D'AMENAGEMENTS EFFECTUEES

Diplome B

Afﬁchsr[ s ] demandes
Aménagements
Date demande 7 Examen Serie / Spécialité sollicités Statut Actions
11/02/2025 3 14:38 Diplome d'études en langue frangaise 1 Qk -~ @
11/02/2025 & 14:11 Diplome de technicien des métiers du spectacle 1 Qk 7@
10/02/2025 3 15:26 Dipléme national du brevet 1 Demande créde QR ~ @
05/12/2024 3 16:39 Diplome des métiers dart 1 QR 7 @
Affichage de 13 4 de 4 demandes i - §
« »

Légende :
créée par le candidat ou son représentant légal - en attente de traitement

itraitée par 'équipe pédagogique - en attente de I'avis du médecin
()  traitée par le médecin - en attente de la décision de Iautorité administrative
traitée par lautorité administrative - décision finale

annulée par le candidat ou son représentant légal

) treitée par léquipe pédagogique - en attente de la décision de lautorité administrative
Demande en cours de eréation : demande en cours de création par le candidat

traitements en cours par léquipe pédagogiate
en attente de ratour du candidat

TFsités par i seeretaing) : dossier verifié par |/l secrétaire médicale

e Je peux cliquer sur les pictogrammes « Actions » a droite de la demande pour :

Q

o Consulter le détail de ma demande

k,

o " Télécharger le détail de ma demande en PDF

o Modifier ma demande (dans la période d’ouverture de la
campagne de demande d’aménagement)

(i

o Supprimer ma demande

o La derniére colonne permet de voir si le candidat a été notifié de
la décision
F

o " L'éléve a été notifié par le gestionnaire. Il peut générer le pdf
de décision

o & Le candidat n’a pas encore été notifié par le gestionnaire DEC,
il ne peut pas encore générer le pdf de décision
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5. Modalité de déconnexion

Apres chaque utilisation, I'utilisateur doit se déconnecter de |'application afin d'assurer la
sécurité des données.

Pour se déconnecter en toute sécurité, 'utilisateur doit cliquer sur le bouton de déconnexion

=

situé en haut a droite de I'écran.

S cLuscol S— I
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