
 LPO BEL AIR 2015- 2016 : Répartition de certaines tâches 
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Vérification et remontée des VS + suivi des HSA  ■G ■G                
Vœux emplois du temps ■ ■   ■G            
Modification des Emplois du Temps Rentrée  ■ ■                
Modifications ponctuelles des EDT ■ ■                
Remplacement de courte durée ■ ■   ■G            
Paiement des HSE  ■                  
Référent B2I ■                  
Référent sécurité routière  ■                  
Gestion des Journées de grèves des personnels  ■ ■G                
Gestion des sorties pédagogiques ■ ■G                
Autorisations d’absences des professeurs  ■     ■G            
Référent sécurité ■ ■G         ■      
Référent santé  ■           ■      
CESC ■   ■     ■G ■   ■G  
CHS ■   ■       ■      
Formations SST ■        ■          
Document Unique ■   ■G ■ G     ■    
Animation ACMO ■            ■    
Gestion des 3ème D.P 6 des collèges ■   ■ ■            
Accueil des 3èmes en mini stage d'immersion  ■   ■ ■            
Accueil des 3èmes  ■   ■ ■            
Journée d’accueil des P.P des 3èmes  ■ ■   ■            
Accueil / formation des Professeurs Principaux ■ ■   ■            
Forum des formations  ■ ■   ■            
CCF TPE et examens ■ ■               
Préparation de la rentrée ■ ■ ■G  ■          
Dotation Globale de Fonctionnement (DGF) ■ ■   ■ ■          
Dotation Globale Equipement (DGE) ■ ■   G ■          
Planning des conseils de classe  ■ ■   ■             
Organisation des réunions Parents / Profs / PAI ■ ■         ■G      
Gestion, suivi des formations PFE ■     ■            
Suivi des sanctions élèves  ■   ■             
PDMF ■   ■ ■            
Carte des formations ■                
PPCP, projets culturels et Conseil Pédagogique ■   ■ ■            
CVL ■   ■           ■G  
Relation familles / lycée  ■ ■ ■       ■G      
Orientation post-bac ■ ■                 

Orientation post-BEP-CAP ■ ■                 

Orientation post 2nde ■ ■ ■G               


