
Décision de la direction: 

DEMANDE DE PRESTATION 
(Demande à récupérer à l'accueil, et suivi par le service intendance) 

 
 

OBJET DE LA DEMANDE : DATE : 
(réunion, formation, animation,…) (de la demande) 

DEMANDEUR: LIEUX, SALLE : 
(Personne à contacter)  

Prestation demandée :………………………………………………. 
Pour le : ……………………………………………….. 

 
Petit déjeuner ou café d'accueil 

(Préciser: café, thé, eau, viennoiseries,…) 

Matériel audio-visuel 
(Vidéo projecteur, enceintes, micro,…) 

Agencement de la salle 
(Disposition des tables, chaises,…) 

 

Demande spécifique: 
(Affichage, spécifique, … Consigne à l'accueil, … Matériel à récupérer, … ) 

 
 
 
 

 
Signature du demandeur: 

 


